UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAT TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:12 /QD-UBND Cat Tai, ngay 03thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Phan cong lanh dao va can bg, cong chirc lam viéc tai
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua xa

UY BAN NHAN DAN XA

) Can cir Ludt 76 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludgt Sira doi,
bo sung mot so dieu ciua Ludt To chiee Chinh phu va Ludt To chiec Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/12018/ND-CP, ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT- VPCP, ngay 23/11/2018 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh so
61/2018/ND-CP, ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Quyét dinh s6 72/2020/QD-UBND, ngay 20/11/2020 ciia UBND tinh Ban hanh
Quy ché thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Binh Dinh;

Can cir Quyét dinh s6 T77/QD-UBND, ngav 15 /8/2021 ciia UBND x& ban hanh
Quy che to chirc va hoat dong ciia Bo phan Tiep nhdn va Tra két quad X@;

Xét dé nghi cuia Van phong UBND x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong can bo, cong chirc 1am viéc Bo phan tiép nhan va tra
két qua x&@ Cét Tai, gom cac 6ng (ba) co tén sau:

1. Trwéng by phan:

Ong Nguyén Ba Quang, Chu tich UBND xa.

2. Cac thanh vién:

- Ong Nguyén B4 Binh, Cong chtic Vin phong - Thong ké X;

- Ong P6 Thanh Chung, Cong chitc Vian hoa - Xi hoi x;

- Ong Nguyén Tan Toan, Cong chirc Tu phap - Ho tich X&;

- Ong Luong Vian Than, Cong chitc Pia chinh - Nong nghiép XA;
- Ba Tran Thi Hang, Van thu - Luu trit kiém Thi quy x4;

Piéu 2. B6 phan tiép nhan va tra két qua Xa thyc hién chic nang, nhiém



vu, quyén han va hoat dong theo Quyét dinh sb 72/2020/QD-UBND ngay
20/11/2020 ctia UBND tinh vé ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Dinh;
Quyét dinh s6 777/QD-UBND, ngav 15/8/2021 ctia UBND x4 ban hanh Quy ché
td churc va hoat dong cua BO phan tiép nhan va tra két qua xa.

Truong bd phan va thanh vién B phan TN&TKQ dugc huong cac ché do,
phu cap theo quy dinh cia UBND tinh.

Piéu 3. Giao Truong BO phan, Bo phan tiép nhan va tra két qua x& phan
cong nhi¢m vu cu thé cho can bd, cong chirc 1am vi¢c tai BO phan tiép nhan va tra
két qua xa.

Diéu 4. Vian phong UBND x4, cac nganh c6 lién quan va cac ong (ba) co
tén tai Pic€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Van phong UBND huyén;
- CT, cac PCT UBND x3;

- Cac b phan chuyén mon;
- Trudng thon;

- Luu: VT.
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Ky bai: Uy ban nhan dan xa Cat Tai
~ Ngay ky: 03-01-2024 16:15:03 +07:00

Tﬁguyen Ba Quang



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
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PHAN CONG NHIEM VU CB, CC TAI BQO PHAN MOT CUA
(Kem theo Quyét dinh sé 12 /QD-UBND ngay 03/ 01 /2024 ciia UBND x4)

UBND xa Cét Tai phan céng nhiém vu cho CB, CC phu trdch B6 phan
TN&TKQ cu thé nhu sau:

1. Cong chire VP-TK xa Nguyén Ba Binh: Phu trach chung, tham muu
giup UBND xa theo doi, ki€m tra, huéng dan cho cdng dan nop ho so tai B phan
TN&TKQ Xa va chiu trdch nhiém ti€p nhan don thu, kien nghi cta cbng dan va
to chue. Tham muu lanh dao UBND xa giai quyet ddng theo luat dinh. Béo cao
két qua giai quyeét TTHC tai B6 phan TN&TKQ xa hang thang theo quy dinh.

~2.Cong chire TP-HT xa Nggyén Tan Toan: Tham muu gitip UBND Xxa
tiép nhan, giai quyét va tra két qua ho so ciia cong dan va to chirc trén linh vuc hd
tich, chirng thyc dam bao dung theo thoi gian quy dinh.

~ 3.Cong chire VH-XH x4 D6 Thanh Chung: Tham muu gilip UBND x4
tiép nhan, giai quyet ho so va tra két qua trén linh vuc nguoi c6 cong, bao tro xa
hoi dam bao dung theo thoi gian quy dinh.

4. Cong chire PC-XD-NN&MT xa Lwong Van Than: Tham muu gilp

UBND x4 tiép nhan, hudng dan giai quyét ho so va tra két qua cho cng dan trén
linh vuc quan 1y dat dai va mot so nhiém vu lién quan dén dia chinh.

5. Can b Van thu - Luu trir kiém Thi quy xa Tran Thi Hing: Gilp
UBND xa tra két qua cho cong dan va thu phi, I¢ phi dam bao dung quy dinh.

6. Poan Thanh nién xa Pham Diing Long: Phéi hop véi UBND xa tham
gia hd tro, hudng dan cdng dan va té chirc ndp hd so truc tuyén tai B phan
TN&TKQ xa dam bao ddng thoi gian quy dinh.

~ Trén déy la bang phan cong CB, CC tai Bo phan TN&TKQ x&. P& nghi cac
dong chi can ctr nhiém vu phan céng to chirc, thuc hién dat két qua./.
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